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APERTURA AUDITORIA:
AUDITORIA ADMINISTRACION Y CONTROL DE LA
GESTION DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE
VIVIENDA EN LA ACTIVIDAD GESTION DE VIVIENDA.
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OBIJETIVO:

« Verificar el cumplimiento normativo en materia de archivo y gestion

documental de la Secretaria de Vivienda Actividad Gestion de Vivienda
relacionados en medios digitales.

 Revisar la Correcta implementacion del indice electronico de gestidon
documental como herramienta de organizacion, consulta y trazabilidad.

* Verificar la Proteccion, conservacion y disponibilidad de la informacion
relacionada con la actividad de Gestion de Vivienda.

 |dentificar los riesgos asociados a la custodia, acceso y seguridad de los

documentos.
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ALCANCE:

En la auditoria se revisaran:
Documentos Digitales: registros electronicos, bases de datos, sistemas

de archivo digital y el indice electronico de gestion documental y demas
soportes relacionados con la gestion de vivienda.

*Procesos evaluados:
 Clasificacion, organizacion y archivo de documentos.
« Custodia y conservacion de archivos.
« Accesibilidad y trazabilidad de la informacion en el indice electronico.
* Roles y responsabilidades de los funcionarios en la administracion
documental.
‘Periodo de analisis: documentos generados y archivados durante la

vigencia 2025.
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METODOLOGIA:

» Teécnica de verificacion verbal (indagacion, entrevistas).

» Tecnica de verificacion escrita (solicitud y recopilacion de
iInformacidn, confirmacion).

 Técnica de verificacion documental.

 Determinacion de la muestra.

 Revisidon documental, entrevistas, analisis de informacion,
resultados obtenidos.
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documentos y archivos
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PLAN DE MEJORAMIENTO

* Una vez finalizado el proceso de Auditoria Administracion Y Control De La Gestion
Documental De La Secretaria De Vivienda En La Actividad Gestion De Vivienda, y en el
evento en que se identifiguen hallazgos, el area auditada debera iniciar la formulacion
y suscripcion del Plan de Mejoramiento.

* Para tal efecto, el area auditada contara con un plazo maximo de cinco (5) dias
habiles, contados a partir del recibo del informe final de auditoria, para presentar el
Plan de Mejoramiento ante la Oficina de Control Interno.

* Una vez suscrito y aprobado el Plan de Mejoramiento, el auditado dispondra de un
plazo maximo de seis (6) meses para ejecutar las acciones correctivas necesarias
y subsanar los hallazgos identificados, plazo durante el cual la Oficina de Control
Interno realizara el seguimiento correspondiente hasta su cierre definitivo.
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